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คำนำ 
 

 
ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๒ ) 

พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ ๒) กำหนดให้กรม พัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติ 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ จาก องค์การบริหารจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและ  องค์การ 
บริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. ๒๔๔๓ และยังไม่ไค้จัดทำคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ขั้น เพื่อเป ็นประโยซน่ในการปฏิบัติงาน 
ของนายทะเบียนพาณิชย์พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

องค์การบริหารส่วนตำบลคลองใหม่ จัดทำขั้นเพื่อมุ่งหมายให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใช้
เปีนแนวทางใน การปฏิบัติงานไค้อย่างถูกต้อง และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเปีนประโยชน์
สำหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ได้เป็นอย่างดี 

 
 

สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลคลองใหม่



คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ เป็นบุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน(ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ 

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศ ซึ่งประกอบกิจการ 
อันเปีนพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด ดังนี้ 

๑. การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 

๒. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งลิ้นในวันหนึ่งวันใดขาย 
ได้เ'ปีนเงิน ตั้งแต่ ๒๐ บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งลิ้นเปีนเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บาทข้ึนไป 

๓. การเปีนนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลาย 
อย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งลิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาทขึ้นไป 

๔. การประกอบหัตถกรรมหรือการอุสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และ 
ขายสินค้าที่ผลิตไค้มีค่ารวมทั้งลิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาทขึ้น หรือวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ ผลิตไค้ 
มีค่ารวมทั้งลิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บาทขึ้นไป (สำหรับผู้ประกอบการอุตสาหกรรม ทำสวนยางซึ่งน่า นี้ายาง'ที่ 
กรีดไค้จากสวนยางของตนเอง มาทำเป็นยางแผ่น ยางดอก หรือยางรมควันออกขาย ในขณะนี้ไค้รับ การผ่อน 
ผันจะไม่จดทะเบียนพาณิชย์ก็ไค้) 

๕. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง 
โดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ 
แลกเปลี่ยน หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การทำโรงรับ 
จำนำ และการทำโรงแรม 

๖. การขายหรือให้เข่าแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

๗. การขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

๘. การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ลื่ออิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

๙. การบริการอินเทอร์เน็ต 

๑๐. การใช้เข่าพื้นท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
๑๑. การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีใช้ลื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ 

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

๑๒. การผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบ 



ดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

๑๓. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 

๑๔. การให้บริการพิงเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

๑๔. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 

๑๖. การให้บริการตู้เพลง 
๑๗. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าล่งงาช้าง และ 

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจตาม ๑ -๔ เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วน 
จำกัด บริษัทจำกัดตามประมวล กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาซนจำกัดตามกฎหมายว่าด้วยบริษัท 
มหาซนจำกัด ไค้รับการยกเว้นไม่ต้อง จดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม ๖ -๑๗ จะไม่ไค้รับ 
การยกเว้นและต้องจดทะเบียนพาณิชย์เซ่นเดียว กับบุคคลธรรมดา 

หน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ที่จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
มีดังต่อไปนี้ 

๑. เมื่อจดทะเบียนแล้ว ต้องจัดให้มีป้ายซื่อที่ใช้ไนการประกอบพาณิชยกิจแสดงไว้ที่หน้าสำนักงาน 
แห่งใหญ่ โดยเปิดเผยภายใน ๓๐ วันนับแต่จันที่ไค้จดทะเบียน ป้ายนั้นให้เขียนเป็นอักษรไทยอ่านไค้ง่ายและ 
ซัดเจน และจะมีอักษรต่างประเทศด้วยก็ไค้ แต่อักษรต่างประเทศต้องอยู่ใต้ซื่อภาษาไทย สำนักงานลาชา 
ทุกแห่งก็จะต้องใช้ซื่อและจัดให้มีป้ายเซ่นเดียวกับสำนักงานใหญ่ และจะต้องมีคำว่า “ลาชา” ด้วย 

๒. เมื่อไค้รับใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จากพนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว จะต้องแสดง 
ใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ สำนักงานชองตนในที่เปิดเผยซึ่งอาจเห็นไค้ง่าย 

๓. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายหรือชำรุดต้องยื่นคำร้องขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ภายใน 
กำหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่สูญหาย และเมื่อไค้รับใบแทนไปแล้วก็ต้องปฏิบัติเซ่นเดียวกับ ข้อ ๒. 

๔. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เช้าไปทำการตรวจสอบในสำนักงานชอง 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ก็จะต้องอำนวยความสะดวกตามสมควร 

๔. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจไปสอบสวนข้อความอันเกี่ยวกับการจด 
ทะเบียน ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องไปพบนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยเร็วและต้องให้ 
ถ้อยคำที่เป็น ความจริงต่อนายทะเบียนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

พาณิชยกิจทีไ่ด้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ คือ 

๑. การค้าเร่ การค้าแผงลอย 
๒. พาณิชยกิจเพ่ือการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 
๓. พาณิชยกิจชองนิติบุคคลซึ่งไค้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งข้ึน 
๔. พาณิชยกิจชองกระทรวง ทบวง กรม 
๔. พาณิชยกิจชองมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 



๖. พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ได้แก่ 
บริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด ห้างหุ้นส่วนสามัญ จดทะเบียน ที่เป็นนิติบุคคลตามประมวล กฎหมาย 

แพ่งและพาณิชย์ ว่าด้วยหุ้นส่วนและบริษัท และได้ยื่นแบบแสดงรายการเกี่ยวกับการประกอบธุรกิจ ชองห้าง 
หุ้นส่วนบริษัทไว้แล้วต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ยกเว้นบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด ห้างหุ้นส่วน สามัญ 
จดทะเบียน ที่ประกอบกิจการต่อไปนี้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ด้วย 

(๑) ชาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก รีดิทัศน์ แผ่นรีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ 
แผ่นวิดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(๒) ชายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(๓) ซื้อชายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย อินเตอร์เน็ต 

บริการอินเตอร์เน็ตให้เช่าพ้ืนที่ชองเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อ ชาย 
สินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

(๔) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 
(5) การให้บริการพิงเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
(๖) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
(๗) การให้บริการตู้เพลง 
(๘) โรงงานแปรสภาพ และสลักและการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่ง งาช้าง 

และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอจดทะเบียนพาณิชย์ (รายใหม่) 
- สำเนาบัตรประซาซน (ผู้จด) จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหรือสถานที่ตั้งร้านค้าพาณิชย์ จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเข่า/หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ 
- หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี)พร้อมสำเนาบัตรประซาซนชองผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ชุด 
- แผนที่ตั้งร้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
- รูปถ่าย หน้าร้าน และ ภายในร้าน จำนวน ๑ ชุด 

เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

- ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประซาซน จำนวน ๑ ฉบับ 

- หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี)พร้อมสำเนาบัตรประซาซนชองผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ชุด 

เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอเลิกประกอบพาณิชย์ 

- ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประซาซน จำนวน ๑ ฉบับ 
- หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี)พร้อมสำเนาบัตรประซาซนชองผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ชุด 



อัตราค่าธรรมเนียม 

- จดทะเบียนพาณิชยใหม่ ทพ.๐๔๐๓ ราคา ๔๐ บาท 
- เปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ รายการละ ๒๐ บาท 
- เลิกประกอบพาณิชย์  รายการละ ๒๐ บาท 
- ขอคัดสำเนา ๓๐ บาท 
- ขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ๓๐ บาท 


